Landeshauptstadt Dresden

Schulverwaltungsamt £
Amt fiir Kindertagesbetreuung " ‘ B%‘?g‘d{?‘{}.

Haus- und Hofordnung
des Trachenhort - Hort an der 56. Grundschule

in 01129 Dresden, BotigerstraRe 11
Hort - Ruf: (0351) 205 46 31 / Fax: (0351) 811 20 77 / E-Mail: hort-56.grundschule@dresden.de
- Offentlicher Aushang -

Die Belehrung im Hort erfolgt mit Schuljahresbeginn und wiederholt sich im laufenden Schuljahr.

Praambel

Zur Gestaltung eines gemeinsamen Lern- und Lebensortes fir Madchen und Jungen wird im Rahmen der
Umsetzung des Dresdner Programms ,Gemeinsam bildet — Grundschule und Hort im Dialog” die Haus- und
Hofordnung um die Regelungsbereiche des Hortes erweitert.

0. Grundlage zum Erlass einer Haus- und Hofordnung
Die vorliegende Haus- und Hofordnung fiir die kommunale Kindertageseinrichtung Trachenhort - Hort der
56. Grundschule wird in Abstimmung mit dem Elternrat beschlossen und erlassen.

1. Unterrichts- und Hortzeiten

Das Betreten des Schulgeldndes und -gebaudes ist den Kindern nur im Rahmen schulischer Veranstaltungen bzw.
Veranstaltungen des Hortes gestattet.

Die Unterrichtsraume kénnen 15 Minuten vor Unterrichtsbeginn betreten werden. Fiir frilher ankommende
Schiiler und Schiilerinnen ist bis dahin der Aufenthalt im Trachenhort - Hort der 56. Grundschule moglich.

Wahrend der unterrichtsfreien Zeit (Zeit vor oder nach dem Unterricht) halten sich die Schiiler und Schiilerinnen
im Gebdude, im Speiseraum und auf dem AufRengelande auf. Das Grundstiick darf nicht verlassen werden. Nur
mit Vorlage einer schriftlichen Erklarung der Sorgeberechtigten gelten Ausnahmen. Die Haustreppen sind
freizuhalten.

Ergdnzungen der Schule Ergdnzungen des Hortes
Es gelten folgende Unterrichtszeiten / Pausen- un Fiir Hortkinder 6ffnet der Frithhort um 6:15 Uhr. Die
Bewegungszeiten: (entspr. ergéinzen) Kinder melden sich in der
1. Stunde /’ Abmeldung/Hausaufgabenzimmer umgehend an.
2.

Die Frithhortkinder werden 7:45 Uhr an die Schule

Doppelstunden) tibergeben. Bei Ausfall oder reguldrer Freistunde(n)
L~ 3 8:40 Uhr nach der 1. Stunde bzw. 9:30 Uhr nach der
/ 4. Stunde 2. Stunde.
5. Stunde
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Am Nachmittag beginnt die Hortbetreuungszeit mit
Das Schulsekretariat hat folgende Offnungszeiten: der personlichen Ubergabe/ Anmeldung bei den
piadagogischen Fachkraften nach Unterrichtsschluss
und geht bis maximal 17:30 Uhr. Mit Beendigung der
Taglich / Offnungszeit muss das Geldnde verlassen sein.

Die Madchen und Jungen missen taglich ihre

oder Hortkarte mit allen Informationen bei sich haben und
Montag und am Morgen in die dafiir vorgesehene Kiste im
Mittwoch Klassenzimmer legen bzw. in den Ferien in der
Abmeldung abgeben.
Sprechzeiten der Schulleitung:
| Taglich / | | Die Kinder miissen sich vor Verlassen der Einrichtung

in der Abmeldung verabschieden.
(Ggf. Zeiten fiir stoérungsffeies Arbeiten im Sekretariat
ergdnzen) Fiir das selbststiandige Aufsuchen und Verlassen der
Horteinrichtung, bendtigen die Jungen und Méddchen
eine schriftliche Einverstandniserkldrung der
Personensorgeberechtigten.

Als Orientierungshilfe fiir Eltern und abholberechtigte
Personen befinden sich im Erdgeschoss vor der
Abmeldung die Umsteck- sowie Zimmertafel.

Abholberechtigte Personen weisen sich bei Abholung
eines Kindes in der Abmeldung aus.

Kinder ohne Betreuungsvertrag (Hauskinder) haben das Schulgelande spatestens 15 Minuten nach
Unterrichtsschluss bzw. nach einem Ganztagsangebot zu verlassen.

2. Nutzung von Fahrradern und Fahrzeugen

Die Fuirsorge- und Aufsichtspflicht fiir den Schulweg der Schiiler und Schiilerinnen obliegt den Sorgeberechtigten
und der Mitverantwortung des Kindes. Seitens der Schule und des Hortes besteht dafiir keine Aufsichtspflicht.
Kinder, die mit dem Fahrrad zur Schule/ in den Hort kommen, stellen dieses auf dem dafir gekennzeichneten
Platz (im Fahrradstiander) ab. Fiir die Betriebs- und Verkehrssicherheit des Fahrrades sind die Sorgeberechtigten
verantwortlich. Fahrriader nebst Zubehérteilen sind durch den Schultrdger/ Kitatrager nicht versichert. Auf dem
Schulgrundstiick wird das Fahrrad geschoben. Es wird empfohlen, das Fahrrad zum Schutz gegen Diebstahl selbst
mit einer Sperrvorrichtung anzuschlieBen.

Das Befahren des Schulgrundstiickes und das Parken/Abstellen von Kraftfahrzeugen (kraftstoff-betriebene
Fahrzeuge) ist nicht gestattet. Eine Ausnahme ist das kurzzeitige Be- und Entladen von privaten Fahrzeugen. Hier
ist auf die erforderliche Umsicht in Hinblick auf die Gefahrdung von Kindern, Besuchern und Nutzern der
Einrichtung zu achten.

Grundsitzlich sind die Wege fiir Rettungs-, Versorgungs- und Anlieferfahrzeuge sowie Fahrzeuge fiir Menschen
mit Behinderungen freizuhalten. Weitere Regelungen legen Schulleitung und Hortleitung im Einvernehmen fest.

3. Sicherheit, Sauberkeit und Ordnung

GemaR Séachsischem Nichtraucherschutzgesetz ist im gesamten Schulgrundstiick einschlielich aller Gebaude das
Rauchen nicht gestattet. Dieses Verbot gilt auch fiir E-Zigaretten und Shishas.
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Nach Absprache mit der Hortleitung ist der Umgang mit Feuer (Lagerfeuer, Grill) im Rahmen des Hortgeschehens
unter standiger Aufsicht gestattet.

Der Besitz und die Einnahme von Drogen, Rauschmitteln, gefahrlichen und verbotenen Gegenstanden (z. B.
Messer, Reizgas, Schlaggegenstdnde, Waffen, ...) sind nicht erlaubt und werden zur Anzeige gebracht.
Besitz bzw. Einnahme von alkoholischen Getranken ist untersagt. Ausnahmen fiir besondere Jubilden oder
Festlichkeiten regelt die Schulleitung in Abstimmung mit der Hortleitung.

Auf Sauberkeit, Ordnung und Sicherheit im Gebdude und im AuRengeldnde ist zu achten. Garten- und
Sportanlagen sind pfleglich und funktionsgerecht zu behandeln. Festgestellte Schaden sind umgehend dem
Schul-/Hortpersonal anzuzeigen.

Abfille und Papier sind von jedem Einzelnen selbst umweltgerecht in den bereitgestellten Abfall-/Wertstoff-
Behdltern zu entsorgen.

Raume sind im sauberen Zustand zu verlassen. Die letzten Aufsichtspflichtigen der Tagesnutzung im Raum haben
dafiir Sorge zu tragen, dass die Stiihle auf die Banke gestellt bzw. eingehdangt werden. Weiterhin sind geoffnete
Fenster zu schlieRen.

Uber MaRnahmen bei wiederholten VerstéRen gegen die allgemeinen Sauberkeits- und Hygieneregeln
entscheiden die padagogischen Fachkrafte der Schule bzw. des Hortes.

Das Offnen und SchlieRen von Fenstern ist wihrend des Hortbetriebes grundsitzlich nur dem aufsichts-
fihrenden Personal gestattet. Bei komplett gedffneten Fenstern muss eine aufsichtsfilhrende Person im Raum
anwesend sein.

In der Einrichtung und im AuBengeldnde ist es nicht zuldssig Tiere mitzubringen. Ausnahmen bilden mit
Zustimmung der Hortleitung die Durchfiihrung von padagogischen Projekten.

Trinkflaschen aus Glas diirfen nur mit dem zuldssigen Schutz vor Glasbruch von den Kindern verwendet werden.
In dem gesamten Gebadude und im AuBBenbereich ist das Kauen von Kaugummi und das Genieen von Lutschern
untersagt. Das Mitgeben von Lutschern, Bonbons und Kaugummi ist ebenfalls nicht erlaubt.

Piktogramme/Sicherheitshinweise diirfen nicht beschadigt, Gberklebt oder entfernt werden.

4. Unerlaubte Handlungen

legliches Inventar der Einrichtung ist schonend, pfleglich und bestimmungsgemaR zu behandeln. Bei
Sachbeschaddigung am Gebdude, der Ausstattung, Lern- und Beschaftigungsmaterial und/ oder der
Aulienanlagen wird auf zivilrechtlichem Wege Schadenersatz verlangt bzw. Strafanzeige gestellt.

Korperverletzungen, Missbrauch von Schutzbefohlenen, Hausfriedensbruch und Stérung des 6ffentlichen
Friedens (z. B. durch Androhung von Straftaten) konnen durch die Schul- und Hortleitung polizeilich angezeigt
und die strafrechtliche Verfolgung beantragt werden.

Der Missbrauch von Brandbekdampfungsmitteln und sicherheitstechnischen Anlagen ist verboten und wird straf-
sowie zivilrechtlich verfolgt.

Das Mitbringen und Nutzen eigener elektrotechnischer bzw. elektronischer Gerdte jeder Art, wie bspw.
Musikbox, transportable Spielkonsolen, also auch Geridte der Unterhaltungselektronik, ist innerhalb des
Geldndes und Gebaudes fiir Hortkinder nicht erlaubt. Ausnahmen im Rahmen von Projekten oder Angeboten
legt die Hortleitung fest.
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Zudem gilt im Hort die Regelung, dass Mobiltelefone sowie Smartwatches ausgeschalten im Ranzen verbleiben
und erst nach Verlassen (nach dem Tor) der Horteinrichtung wieder in Gebrauch ggnommen werden kénnen.
Im Hinblick auf die Vorbildwirkung sowie den Schutz der Kinder ist die Handynutzung auch fiir abholende
Personen im Bereich des Trachenhortes nicht gestattet.

Das Fotografieren und die Anfertigung von Ton- und Filmaufnahmen sowie jegliche Art der Datenverarbeitung
innerhalb der Klasse unter den Hortkindern sowie der Kinder durch Personensorgeberechtigte, abholberechtigte
Personen sowie Besucher*innen ist nicht gestattet. Die Horteinrichtung erfragt das Fotografieren, Ton- sowie
Filmaufnahmen im Rahmen der geltenden Vorschriften des Datenschutzes in der Aufnahmemappe. Nach
Zustimmung bzw. Ablehnung durch die Eltern oder Personensorgeberechtigten werden Fotos sowie Ton- und
Filmaufnahmen von den Kindern zur Dokumentation von bspw. Projekten oder einer Bildungsdokumentation in
Form eines Portfolios im Hort erstellt. Die Personlichkeitsrechte der Jungen und Madchen sowie der Mitarbeiter
und Mitarbeiterinnen sind zu respektieren und zu wahren. Im Hort diirfen personliche Portfolios der Jungen und
Miadchen nur mit Zustimmung der Personensorgeberechtigten gefiihrt und eingesehen werden.

Von Personensorgeberechtigten, Elternrat oder Dritten zum Aushang oder zur Verteilung mitgebrachtes
Informationsmaterial jeglicher Art ist generell durch die Schul- bzw. Hortleitung zu genehmigen.

Es ist untersagt, politische Werbung zu betreiben sowie extremistische fremdenfeindliche AuRerungen zu
treffen.

5. Versicherungsschutz

Bekleidung und private Sachen sind in den dafiir vorgesehenen Ablagemoglichkeiten/Raumlichkeiten
aufzubewahren. Die privaten Sachen der Kinder sowie aller Nutzer und Nutzerinnen der Einrichtungen sind nicht
versichert; Wertsachen, Schmuck, Bargeld, sonstige Zahlungsmittel, Geldbdrsen, Brieftaschen, Urkunden aller
Art, Fahrtausweise, Versicherungskarten, Schliissel etc. werden nicht gesondert aufbewahrt. Auerhalb der
Offnungszeit des Gebdudes (bspw. Wochenenden/Ferienzeiten) besteht keine Verwahrpflicht des Tragers der
Einrichtung fiir das persdnliche Eigentum der Kinder.

Fundsachen sind dem Hortpersonal oder Lehrer zu (ibergeben oder in die dafiir vorgesehenen Fundkorbe im
Kellergeschoss zu legen. Sie werden in den Fundkérben aufbewahrt, welche innerhalb der Offnungszeiten des
Hortes jederzeit fiir die Kinder sowie Personensorgeberechtigten zuganglich sind. Die Fundsachen werden
generell zwei Wochen vor Ferienbeginn im Erdgeschoss ausgelegt. Im Laufe der Ferien werden die nicht
mitgenommenen Fundsachen an eine Kleiderspende iibergeben bzw. entsorgt.

Die Landeshauptstadt Dresden (ibernimmt keinen Haftpflichtdeckungsschutz fur Kinder. Gegen Haftpflicht-
anspriiche, die aus dem Verhalten des Kindes im Schul-/Hortbetrieb geltend gemacht werden kénnen, kénnen
sich die Sorgeberechtigten selbst versichern.

Jedes Kind ist auf dem sichersten, direktesten und verkehrsgiinstigsten Schul-/Hortweg und im Rahmen von
schulischen Veranstaltungen sowie bei Veranstaltungen des Hortes gesetzlich unfallversichert. Unfélle, auch
kleine Unfalle und Verletzungen, sind sofort dem aufsichtsfiihrenden Personal anzuzeigen. Wegeunfille sind
unverziiglich, spatestens innerhalb von drei Werktagen der Schule/dem Hort anzuzeigen.

Ist ein Kind an einer nach Infektionsschutzgesetz meldepflichtigen Infektionskrankheit, akutem Durchfall oder
Erbrechen erkrankt, welche dem értlich zustandigen Gesundheitsamt angezeigt werden muss, ist unverziiglich
das Schul- sowie Hortpersonal in Kenntnis zu setzen.

Gleiches gilt fuir Lausbefall und Kratze.
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6. Verhalten im Havarie-/Gefahrfall

Die allgemeinen Regeln des Brandschutzes und Verhaltens bei Brinden sowie Gefahren sind durch alle Besucher
und Besucherinnen der Einrichtungen einzuhalten. Bei Erténen des Alarmsignals begeben sich alle im Gebaude
befindlichen Personen zum Sammelplatz Kopernlkusstrafie Den Weisungen des Rettungspersonals ist
unbedingte sofortige Folge zu leisten.

Die Flucht- und Rettungswege miissen stets freigehalten werden; diese sind den ausgehidngten Planen zu
entnehmen.

Weiteres regelt die objektspezifische Regelung Brandschutzordnung/Gefahren (=Brandschutzordnung Teil B und
Ch

Ergénzungen der Schule Ergdnzungen des Hortes

Im Kalenderjahr sind zwei Alarmiibungen mit den
Kindern durchzufiihren.

Nach Absprache mit der Schulleitung wird eine
Alarmiibung gemeinsam mit der Schule am Vormittag
und eine Ubung am Nachmittag im Hort
durchgefiihrt.

Die Absprache zur Alarmibung erfolgt mit dem
Hausmeister.

7. Benutzung der Fachunterrichtsraume, Schulsportanlagen

Im Rahmen der Hortbetreuung werden ausgewahlte Raume und die AuRenfliache auf Grundlage des
Raumnutzungskonzeptes vom Hort genutzt. Dazu werden von Schule und Hort gemeinsam entsprechende
Regeln abgestimmt und festgehalten; diese sind einzuhalten.

In den Fachraumen sowie der Turnhalle haftet jeder Nutzer und jede Nutzerin fiir Beschadigung und Verlust von
Hard- und Software, des Mobiliars, der Labor- und Spracheinrichtungen sowie fiir die Einhaltung des
Urheberschutzes der Software.

8. Rechtsgrundlagen
Der Besuch des Hortes erfolgt auf Grundlage des Kinder- und Jugendhilfegesetzes, SGB VIII, § 24 (4) (Anspruch
auf Forderung in Tageseinrichtungen und in Kindertagespflege) sowie des Sachsischen Gesetzes zur Férderung

von Kindern in Tageseinrichtungen (SachsKitaG § 3 [2]).

Die Fach- und Dienstaufsicht fiir die padagogischen Fachkrafte des Hortes obliegt dem jeweiligen Trager der
Horteinrichtung. Unter www.kita-bildungsserver.de/recht/ finden sich weitere Informationen.

Das Schulverwaltungsamt ist Trager der kommunalen Schulen der Landeshauptstadt Dresden. Unter
www.dresden.de finden sich weitere Informationen.

9. Besucher und Besucherinnen sowie andere Nutzer und Nutzerinnen der Einrichtungen

Besucher und Besucherinnen (aufler Bringe- oder Abholberechtigte) oder Dienstleistende haben sich nach
Betreten/beim Verlassen des Schul- sowie Hortgebaudes unverziiglich bei der Hortleitung an- und abzumelden.
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Fiir Besucher und Besucherinnen sowie auRerunterrichtliche Nutzer und Nutzerinnen der Einrichtungen gilt die
Haus- und Hofordnung sinngemaR.

Ein unangemeldeter Aufenthalt im Gebaude/AuBengeldnde ist nicht gestattet.
Beim Betreten und Verlassen des Schul- und Hortgebdudes ist darauf zu achten, dass die Eingangstir
und das Grundstiickstor im Interesse und zum Schutz der Kinder wieder geschlossen werden.

Werbung aller Art und Warenverkauf sind untersagt. Ausnahmen legt die Schul- bzw. Hortleitung in Abstimmung
mit dem Triger und/oder der Dienstaufsichtsbehérde unter Beachtung der einschlagigen Erlasse/Verordnungen
des Freistaates Sachsens fest.

Gleiches gilt fiir das Aushdngen und Verteilen von Plakaten und Werbematerial, Umfragen zur
Informationsgewinnung sowie Sammlungen jeglicher Art.

Ergdnzungen der Schule Ergdnzungen des Hortes

Der Hofeingang fiir die Eltern, Personensorge-
berechtigten sowie abholberechtigten Personen
befindet sich in Richtung Bottgerstralle. Besucher und
Besucherinnen, Personensorgeberechtigte sowie
abholberechtigte Personen haben sich bei einer
padagogischen Fachkraft an- und abzumelden.

10. Wahrnehmung des Hausrechts

Schulleitung und Hortleitung tiben beide gemeinsam das Hausrecht aus. Dabei obliegt dieses der Schulleitung in
der Unterrichtszeit von Schulbeginn bis zum Unterrichtsende und der Hortleitung in der Zeit des Friithhortes und
nach Unterrichtsende (auch wéhrend der Durchfithrung der GTA-Angebote). Dazu stimmen sich Schul- und
Hortleitung regelméRig ab. Bei Abwesenheit von Schul- und Hortleitung wird das Hausrecht auf den
Hausmeisterdienst libertragen.

Den Aufforderungen und Weisungen des Schul-/Hortpersonals ist unbedingt Folge zu leisten.

Im Rahmen des Schulbetriebes kbnnen VerstéRe gegen die Haus- und Hofordnung gemaR & 39 des Sachsischen
Schulgesetzes mit Erziehungs- und Ordnungsmafnahmen geahndet werden.
11. In Kraft treten

Die Haus- und Hofordnung wird von der Hortleitung festgelegt und im Rahmen des Mitbestimmungsverfahrens
durch den Elternrat vom 13.03.2024 bestatigt und tritt am 14.03.2024 in Kraft.

Sie wird erganzt durch die die objektspezifische Regelung Brandschutzordnung/Gefahren vom 19.08.2019 sowie
die Hallenordnung vom 01.12.2010.

Weitere Erganzungen zum Hort finden sich in den beigefiigten Anlagen zum Betreuungsvertrag.

Grundlegende Anderungen sind nur mit Zustimmung des Elternrates moglich.
In begriindeten Ausnahmefallen kann die Hortleitung sofort eine Ergédnzung oder Aussetzung anweisen.

Qe T

Hortleiterin Elternvertretung/en
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